
คู่มือการจองห้องพัก
KMUTNB RESIDENCE

ชั้น 11 อาคาร 40 ปี มจพ.



1. เข้าไปที่เว็บไซต์กองกิจการนักศึกษา มจพ.
เข้าสู่ระบบด้วย 

ICIT Account

กดจองห้องพัก



2. เข้าสู่หน้าแรก        จองห้องพัก        ศึกษารายละเอียดอัตราค่าห้องพัก กดยินยอม 



3. ศึกษาหลักปฏิบัติในการเข้าพักและรายละเอียด ข้อตกลง กดยินยอม       



4. กรอกข้อมูลรายละเอียดการจองห้องพักให้ครบถ้วน    กดยืนยัน
รอรับการอนุมัติการจองห้องพักจากเจ้าหน้าที่ผู้รับจองหอ้งพัก 

ระบุรายชื่อเข้าพักต่อ 1 ห้องเท่านั้น กรณีจองมากกว่า 1 ห้อง ให้ท ารายการจองห้องพักเพิ่ม

กรณีเข้าพัก 2 ท่าน 
ห้องเดียวกัน 
ให้กด + เพิ่มชื่อ



5. เมื่อการจองห้องพักของท่านได้รับการอนุมัติแล้ว จะได้รับแจ้งผลการจองห้องพัก
ผ่านช่องทาง E-mail ที่ระบุไว้



6. ในระบบจองห้องพัก ข้อมูลการจองห้องพัก
ของท่านจะแสดงสถานะการจอง อนุมัติ

และสามารถกดเครื่องหมายพมิพ ์

เพือ่พมิพเ์อกสารการจองหอ้งพกัไวเ้ป็นขอ้มลลได ้

“เสร็จสิ้นการจองห้องพัก”

หมายเลข
ห้องพัก

ที่ได้รับการ
อนุมัติ



ขั้นตอนการรับ – คืน คีย์การ์ด

รับคีย์การ์ด : เจ้าหน้าท่ีผู้รับจองห้องพักจะโทรนัดหมายให้มารับคีย์การ์ดก่อนวันที่เข้าพัก 
ที่กลุ่มงานบริหารและพัฒนาคุณภาพ ชั้น 5 อาคาร 40 ปี มจพ. 
ในวันและเวลาราชการ (08.30 – 16.00 น.)

คืนคีย์การ์ด : - คืนคีย์การ์ดที่กลุ่มงานบริหารและพัฒนาคุณภาพ ชั้น 5 อาคาร 40 ปี มจพ. ในวันและเวลาราชการ (08.30 – 16.00 น.)
- ช่วงวัน เวลาปิดท าการให้ฝากคืนคีย์การ์ดที่หน่วยงานผู้ประสานงาน 
- หรือวางคีย์การ์ดไว้บนโต๊ะภายในห้องพัก



การช าระค่าเช่าที่พัก

เจ้าหน้าที่ผู้รับจองห้องพัก จะค านวณ
ค่าเช่าห้องพักตามประกาศที่ก าหนด
และจัดท า Folio ให้กับผู้เข้าพักหรือ
หน่วยงานที่จองห้องพักตามระยะเวลา
ที่เข้าพัก โดยจะได้รับการแจ้งช าระ
ค่ า เช่ าที่ พั กผ่ านช่ อ งทาง  E-mail 
ที่ระบุไว้

**ช่วงวัน เวลาปิดท าการ ให้ฝากช าระค่าเช่าที่พักที่หน่วยงานผู้ประสานงาน**



โดยสามารถพิมพ์ FOLIO ของท่านได้จาก HTTPS://RESIDENCE.OP.KMUTNB.AC.TH
ไปที่เมนู FOLIO และสามารถกดเครื่องหมายพิมพ์     เพื่อแสดงหน้าเอกสาร FOLIO ของท่าน

น า ใบ  Folio ของท่ านมาช า ร ะ เ งิ น ไ ด้ ที่  น า งสาวขวัญสิ ริณภรณ์   ฤกษ์ ใ หญ่
กลุ่มงานบริหารและพัฒนาคุณภาพ ชั้น 5 อาคาร 40 ปี มจพ. ในวันและเวลาราชการ 
(08.30 – 14.30 น.) โดยการโอนเงินเข้าบัญชี ม. (เงินสนับสนุนโครงการที่พัก มจพ.) และ
เจ้าหน้าที่ผู้รับจองห้องพักออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้เข้าพักหรือหน่วยงานที่จองห้องพัก

“เสร็จสิ้นการเข้าพัก”

https://residence.op.kmutnb.ac.th/


KMUTNB RESIDENCE ชั้น 11 อาคาร 40 ปี มจพ.

จัดท าคู่มือโดย
นางสาวขวัญสิริณภรณ์  ฤกษ์ใหญ่

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
กลุ่มงานบริหารและพัฒนาคุณภาพ กองกิจการนักศึกษา

ผู้พัฒนาระบบ

กองส่งเสริมวิชาการ ส านักงานอธิการบดี


