
แนวทางการจัดทำข้้อกำหนด
และขอบเขตการจ้าง (TOR)

โดย
กองงานพัสดุ



วงจรพัสดุ

ก ำหนด
ควำมต้องกำร

ก ำหนด
วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง

ก ำหนด
กำรควบคุม

กำรติดตำม
และประเมินผล

1



แผนภาพแสดงการตัดสินใจเลือกวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง
เพ่ือการวิจัยและพัฒนา และเพ่ือการให้บริการทางวิชาการ
จัดท าโดยกองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

PMaC1-14

  ใช่

 ไม่ใช่

หลักเกณฑ์การจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ือการวิจัย
และพัฒนา และเพ่ือการให้บริการทางวิชาการ
ของสถาบันอุดมศึกษา ท่ีไม่สามารถด าเนินการ

ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีสถาบันอุดมศึกษา

ในระบบวิจัยและนวัตกรรม

วงเงิน ≤ 1 ล้านบาท
(หมวด 3 ข้อ 22)

วิธีเฉพาะเจาะจง
(หมวด 3 ข้อ 22)

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
ด าเนินการส่งมอบพัสดุ

 ไม่ใช่

ไม่ใช่

ใช่

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ด าเนินการตรวจรับพัสดุ 
พร้อมลงช่ือตรวจรับในใบตรวจรับพัสดุ 

(หมวด 5) (แบบฟอร์ม PMac1-14_F05)

15 กรกฎาคม 2567

หมวด 3 ข้อ 12 (1) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของร ัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำาหนด ึ่่งต้องไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข ้ายื่นข้อเสนอ 
เว้นแต่ในงานน้ันมีผู้ประกอบการที่มีค ุณสมบัติตรงตามท่ีก ำาหนดน้อยกว่า 3 ราย ให้กระทำาได้ในกรณีหน่่งกรณีใด ดังต่อไปนี้
  (ก) พัสดุที่จัดึ้ือหร ือจัดจ้างตามรายละเอียดคุณลักษณะท่ีผ ู้ว่าจ้างกำาหนด หรือพัสดุท่ีจัดึ้ือหรือจัดจ้างตามรายละเอียดของทุนวิจัยหรือการให้บริการทางวิชาการ
  (ข) มีความจำาเปนนที่ต้องใช้พัสดุให้ทันก าหนดของผู้ว่าจ้าง หรือก าหนดเวลาของการวิจัยหร ือการให้บริการทางวิชาการ
  (ค) เปนนพัสดุท่ีจำาเปนนต้องึ ื้อหรือจ้างโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำาเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ
หมวด 3 ข้อ 12 (2) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของร ัฐเชิญชวนผู้ประกอบการ ึ่่งมีคุณสมบัต ิตรงตามเง่ือนไขที่หน่วยงานของร ัฐกำาหนดรายใดรายหน่่ง 
เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคาให้กระทำาได้ในกรณีหน่่งกรณีใด ดังต่อไปนี้
  (ก) ใช้วิธีค ัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือมีผ ู้ยื่นข้อเสนอแต่ข้อเสนอน้ันไม่ได้รับการคัดเลือก
  (ข) มีความจำาเปนนเร ่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุ ตามความจำาเปนนของการวิจัยหรือการให้บริการทางวิชาการ หากล่าช้าอาจเก ิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ
  (ค) เปนนงานวิจัยหรือพัฒนาึ่่งเปนนความลับที่ไม่สามารถเปิดเผยได้
  (ง) เปนนพัสดุท่ีจำาเปนนต้องึ ื้อหรือจ้างจากต่างประเทศ โดยผู้ชำานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ เห็นว่ามีความจ าเป็นเพ่ือความเหมาะสมกับการวิจัยหรือพัฒนา หรือการบริการทางวิชาการ
  (จ) เปนนพัสดุที่ต้องการจัดึ้ือจัดจ้างที่ใช้ในการบริการสุขภาพข้ันสูงในสถานพยาบาล ที่ผู้เช่ียวชาญเห็นว่ามีความจำาเปนนต้องใช้เฉพาะเจาะจง เหมาะสมกับผู้รับบริการ หรือผู้ใช้บริการ หรือการใช้งาน
  (ฉ) การจัดึ้ือจัดจ้างสินค้าหรือบริการที่ใช้ผลงานจากการวิจัยและนวัตกรรมจากบุคคล คณะบุคคล ชุมชน หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานภาคเอกชน ึ่่งได้รับการสนับสนุน
      ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ การวิจัยและนวัตกรรม
   (ช) เปนนงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ  าเป ็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชำารุดเสียหายเสียก่อนจ่งจะประเมินค่าได้ เช่น งานจ้างึ่อมเคร่ืองจักร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต์ เคร่ืองไฟฟาา เคร่ืองอิเล็กทรอนิกส์    
       หรือคร ุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ เปนนต้น
  (ึ) เปนนพัสดุที่จัดึ้ือ/จ้างจากผู้ร ับอนุญาตให้ใช้สิทธิจากหน่วยงานของร ัฐ เพ่ือส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากการวิจัยและพัฒนา
  (ฌ) การจัดึ้ือหรือจ้างนิติบ ุคคลซึ่งหน่วยงานของรัฐถือหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยตามจำานวนที่คณะกรรมการว่าด้วยพัสดุตามข้อ 4 ก ำาหนด
  (ญ) เปนนพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานหรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุย่ีห้อเปนนการเฉพาะ เช่น วัสดุหรือครุภัณฑ์ทางวิทยาศาสตร์ วัสดุหรือครุภัณฑ์สำาหรับการวิจัย 
       พัฒนาและวิศวกรรม หร ืออะไหล่ของครุภัณฑ์ เปนนต้น หรือการจัดจ้างผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว
หมายเหตุ  “เจ ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดึ้ือ/จ้างพัสดุ ของโครงการหรือหน่วยงานของรัฐ และให้ความหมายรวมถ่งผู้ึ่่งได้รับมอบหมายตามคำาส่ังแต่งต้ัง
                                                       จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดึ้ือ/จ้างพัสดุของโครงการ หรือหน่วยงานของรัฐ
             “การเก็บรักษาเอกสาร” หมายความว่า เอกสารงานวิจัย/งานบริการวิชาการ มีกำาหนดระยะเวลาการเก็บรักษาเอกสาร ดังน้ี
                                                            - เอกสารได้รับการตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีเรียบร้อยแล้ว เก ็บรักษาเอกสาร 5 ปี นับจากวันที่ได้รับการตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีแล้วเสร็จ
                                                               - เอกสารรอรับการตรวจสอบจากผู้สอบบัญช ี เก ็บรักษาเอกสาร 10 ปี นับจากวันที่ดำาเนินการแล้วเสร็จ

แสกนประกาศคณะกรรมการ นโยบายการจัดซ้ือ/จ้าง และ
บริหารพัสดุภาครัฐ เร่ือง หลักเกณฑ์การจัดซ้ือ/จ้างเพ่ือการวิจัยฯ
หรือผ่านลิงค์ https://shorturl.asia/eictA

การด าเนินการจัดซ้ือ/จ้าง 
นอกระบบ e-GP และนอกระบบบัญชี 3 มิติ

หัวหน้าโครงการ/เจ้าหน้าท่ี ด าเนินการตรวจรับพัสดุ 
พร้อมลงช่ือตรวจรับในหลักฐานการส่งมอบ 

เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบส่งสินค้า เป็นต้น
หรือ ลงชื่อตรวจรับในใบตรวจรับพัสดุ (หมวด 5)

หัวหน้าโครงการ/เจ้าหน้าท่ี ด าเนินการเจรจาต่อรอง
กับผู้ประกอบการท่ีมีอาชีพขายหรือรับจ้างน้ันโดยตรง

งานวิจัย/งานบริการวิชาการ
ได้รับอนุมัติเร ียบร้อยแล้ว 

มีความต้องการจัดซ้ือ/จ้าง
โดยมีข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกัน

(ใบส่ังฯ/สัญญาฯ) (หมวด 4 ข้อ 29)

ด าเนินการตามขั้นตอนประกาศฯ 
(หมวด 2 3 และ 4) (แบบฟอร์ม PMac1-14_F02) 

ใช่

การมอบหมายผู้ด าเนินการจัดซ้ือ/จ้าง
วงเงิน ≤ 1 ล้านบาท  
- กรณีไม่ต้องการมีข้อตกลง (ใบส่ังฯ/สัญญาฯ) 
  หัวหน้าโครงการเป็นผูด้ าเนินการ หรือขออนุมัติจาก 
  อธิการบดีแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีของโครงการเป็นผู้ด าเนินการ
- กรณีต้องการมีข้อตกลง (ใบส่ังฯ/สัญญาฯ) 
  หัวหน้าโครงการต้องขออนุมัติจากอธิการบดีแต่งต้ัง
  เจ้าหน้าท่ีของโครงการเป็นผู้ด าเนินการ หรือมอบหมาย  
  ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุของส่วนงานเป็นผู้ด าเนินการ
วงเงิน > 1 ล้านบาท หัวหน้าโครงการต้องขออนุมัติ
จากอธิการบดีแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีของโครงการ
เป็นผู้ด าเนินการ หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของส่วนงานเป็นผู้ด าเนินการ             

(หมวด 2) (แบบฟอร์ม PMac1-14_F01)

“การบริหารพัสด”ุ เช่น การเก็บ การบันทึก 
การเบิกจ่าย เป็นต้น (หมวด 6)

ครุภัณฑ์
หัวหน้าโครงการ/เจ้าหน้าท่ี เป็นผู้ควบคุม
โดยต้องจัดท าทะเบียนคุมเบิกจ่ายครุภัณฑ์ 

(แบบฟอร์ม PMac1-14_F07)

วัสดุ

จบ

หัวหน้าโครงการ/เจ้าหน้าท่ี น าส่งเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ
ของส่วนงาน ระหว่างด าเนินการหรือภายใน 90 วัน

หลังส้ินสุดโครงการ เพ่ือขึ้นทะเบียนออกหมายเลขครุภัณฑ์
ในระบบควบคุมของมหาวิทยาลัย  (แบบฟอร์ม PMac1-14_F08)

 ไม่ใช่

  ใช่

ไม่ใช่

 ใช่

 ไม่ใช่

ตรงตามหมวด 3 
ข้อ 12 (2) ผู้ประกอบการ

ซ่ึงมีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหน่ึง 

หรือ
กรณีหน่ึงกรณีใดดังต่อไปน้ี (ข) (ค) 

(ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ) 
(ฌ) (ญ) 

วิธีเฉพาะเจาะจง
(หมวด 2 3 และ 4) 

ตรงตามหมวด 3 
ข้อ 12 (1) ผู้ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติ

ตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนด
ไม่น้อยกว่า 3 ราย

วิธีคัดเลือก
(หมวด 2 3 และ 4)

ด าเนินการ “ส าเร็จ”
ตามข้ันตอนประกาศฯ (หมวด 2 3 และ 4) 

(แบบฟอร์ม PMac1-14_F03) 
ตรงตามหมวด 3 ข้อ 12 (2) (ก) 

ด าเนินการตามขั้นตอนประกาศฯ 
(หมวด 2 3 และ 4) (แบบฟอร์ม PMac1-14_F04) 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
ด าเนินการส่งมอบพัสดุ

หัวหน้าโครงการ/ผู้รับมอบหมาย เป็นผู้ควบคุม
โดยต้องจัดท าทะเบียนคุมเบิกจ่ายวัสดุ

(แบบฟอร์ม PMac1-14_F06)

   ใช่

ตรงตามหมวด 3 ข้อ 12 (1) ผู้ประกอบการ
ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีก าหนดน้อยกว่า 3 ราย 

ให้กระท าในกรณีหน่ึงกรณีใดดังต่อไปน้ี (ก) (ข) (ค)  

แสกนแบบฟอร์ม PMac1-14
หรือผ่านลิงค์ https://shorturl.asia/AwNk3

หัวหน้าโครงการเก็บรักษาเอกสารการจัดซ้ือ/จ้าง (งานวิจัย 
เก็บรักษาต้นฉบับ / งานบริการวิชาการ เก็บรักษาส าเนา) 

และสแกนเอกสารการจัดซ้ือ/จ้างทุกรายการ 
เมื่อส้ินสุดโครงการ ส่งเจ้าหน้าท่ีพัสดุของส่วนงาน (หมวด 7)
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จบ

จบ

จบ

ไม่ส ำเร็จ

ใช่

ใช่

ไม่ส ำเร็จ

ส ำเร็จ

ไม่ใช่ไม่ใช่

ไม่ส ำเร็จ

มำตรำ 56(1)(ก)

แผนภาพแสดงการตัดสินใจเลือกวิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง
จัดท าโดย กองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

8 กันยายน 2566

ใช่

จบ

ไม่ใช่

ส ำเร็จ

ใช่

ส ำเร็จ

ไม่ส ำเร็จ

จบข้อจ ำกัด มำตรำ 56(1)  ให้ใช้วิธีคัดเลือก
(ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นขอเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำรคัดเลือก
(ข) พัสดุท่ีต ้องการจัดซ้ือจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผล ิต จ าหน่าย ก่อสร้าง 

หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพำะ หรือมีความช ำนำญเป็นพิเศษ หรือมทีักษะสูง 
และผู้ประกอบการนั้นมีจ ำนวนจ ำกัด

(ค) มีความจ ำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ซ่ึงหากใช ้ 
วิธ ีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะท าให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ

(ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจ ำกัดทำงเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุย่ีห้อเป็นการเฉพาะ
(จ) เป็นพัสดุที่จ าเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่ำงประเทศ หรือด าเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ
(ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในรำชกำรลับ หรือเป็นงานที่ต ้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ 

หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ
(ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหายเสียก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้ 

เช่น งานจ้างซ่อมเคร่ืองจักร เคร่ืองมือกล เคร่ืองยนต์ เคร่ืองไฟฟ้า หรือเคร่ืองอิเล็กทรอนิกส ์
(ซ) กรณีอ่ืนตามที่ก ำหนดในกฎกระทรวง

ข้อจ ำกัด มำตรำ 56(2)  ให้ใช้วิธีเฉพำะเจำะจง
(ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หร ือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอ

หรือข้อเสนอน้ันไม่ได้รับกำรคัดเลือก
(ข) การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

คร้ังหนึ่งไม่เกินวงเง ินตำมที่ก ำหนดตำมกฎกระทรวง (ไม่เกิน 5 แสนบาท)
(ค) การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ

จากผู้ประกอบการซ่ึงเป็นตัวแทนจ าหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรำยเดียว 
ในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้

(ง) มีความจ าเป็นต้องใช้พ ัสดุนั้นโดยฉุกเฉินเนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือเกิดโรคติดต่ออันตราย 
ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อและการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีการคัดเลือก 
อาจก่อให้เก ิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง

(จ) พัสดุท่ีจะท าการจัดซ ื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เก ี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไว้ก่อนแล้ว 
และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น 
โดยมูลค่าของพัสดุที่ท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ท าการจัดซ้ือจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว

(ฉ) เป็นพัสดุที่จะขำยทอดตลำดโดยหน่วยงำนของรัฐ องค์กรระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ
(ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือส่ิงปลูกสร้ำงซึ่งจ  ำเป็นต้องซื้อเฉพำะแห่ง
(ซ) กรณีอ่ืนตามที่ก ำหนดในกฎกระทรวง

หมำยเหตุ
➢ ดุลพินิจของมหาวิทยาลัย ก าหนดให้

- การจัดซ้ือจัดจ้างท่ีมีวงเงิน 5 แสนบาทขึ้นไปก าหนดให้จัดท าร่าง TOR โดยมีค าส่ังแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการ
- การจัดซ้ือจัดจ้างท่ีมีวงเงิน 2 ล้านบาทข้ึนไปก าหนดให้เผยแพร่ ร ่าง TOR
- รายการท่ีไม่ซับซ้อน หมายถึง รายการมีใน e-Catalog
- รายการซับซ้อน หมายถึง รายการที่ไม่มีใน e-Catalog

➢ Flow  chart นี้ไม่รวมวิธีการ
- งานจ้างที่ปรึกษา
- งานจ้างออกแบบและควบคุมงาน

กำรจัดซ้ือจัดจ้ำง 
ตำม พ.ร.บ. 2560

วิธีประกำศเชิญชวน วิธีคัดเลือก วิธีเฉพำะเจำะจง

วิธี
e - Market

วิธี
e - Bidding

วิธี
สอบรำคำ

แบบ Thai Auction

แบบ RFQ
(Request for Quotation)

 ด ำเนินกำรนอกระบบ e-GP

 ด ำเนินกำรในระบบ e-GP

(วิธีการจัดซื้อจัดจ้างตาม พ.ร.บ. 2560)

ไม่ใช่

กำรเลือกวิธีกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง 
ตำม พ.ร.บ. 2560

หน่วยงำนท่ีจัดซ้ือจัดจ้ำง
สำมำรถด ำเนินกำร

ด้วยระบบอินเตอร์เน็ต

ไม่ใช่

ไม่ส ำเร็จ

ไม่ใช่

ส ำเร็จ

จบ

จบ

ใช่

ใช่

ใช่

ไม่ใช่

มีรำยกำรใน e-Catalog

วิธี e - Market

วิธี e-Bidding
(ดุลพินิจของมหำวิทยำลัย

ก ำหนดให้เผยแพร่ ร่ำง TOR 
วงเงินต้ังแต่ 2,000,000 ขึ้นไป) 

จบ

วงเงิน ≤  5,000,000แบบ RFQ

แบบ 
Thai Auction

ส ำเร็จ

วงเงิน ≤  500,000มำตรำ 56(2)(ข)วงเงิน ≤  100,000 
(เกณฑ ์ปปช.)

วิธีเฉพำะเจำะจง
(ด ำเนินกำรในระบบ e-GP)

วิธีเฉพำะเจำะจง
(ด ำเนินกำรนอกระบบ e-GP) มีข้อจ ำกัด

ตำมมำตรำ 56(1)
(ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ)

อย่ำงใดอย่ำงหน่ึง

วิธีคัดเลือก

มีข้อจ ำกัด
ตำมมำตรำ 56(2)

(ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) (ซ)
อย่ำงใดอย่ำงหน่ึง

วิธีสอบรำคำ
(ด ำเนินกำรนอกระบบ e-GP)

วิธีเฉพำะเจำะจง
(ด ำเนินกำรนอกระบบ e-GP)

วงเงินเกิน 100,000
ให้ปฏิบัติตำมเกณฑ์ ปปช.

วงเงิน ≤  500,000 วงเงิน ≤  5,000,000

ไม่ใช่

วิธีเฉพำะเจำะจง
(ด ำเนินกำรในระบบ e-GP)

ใช่

PMaC1-01

มำตรำ 56(2)(ก)
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แผนภาพแสดงหลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย
จัดท าโดยกองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

7 พฤษภาคม 2567

PMaC1-08
หลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย

ในการจัดซ้ือจัดจ้าง

พัสดุท่ีมีลักษณะ
ใช้แล้วหมดไปหรือเปลี่ยนสภาพ

ในระยะเวลาอันสั้น

พัสดุท่ีมี
ลักษณะคงทน อายุการใช้งาน

ไม่ยืนนาน (ไม่เกิน 1 ปี) หรือช ารุด 
เสียหายไม่สามารถซ่อม

ใช้งานได้ดังเดิม
วัสดุคงทน

วัสดุสิ้นเปลือง

วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ หมวดค่าวัสดุ

พัสดุท่ีมี
ลักษณะคงทนถาวร มีอายุ

การใช้งานยืนนาน (เกิน 1 ปี) หรือ
ช ารุดเสียหายสามารถซ่อม

ใช้งานได้ดังเดิม 

หมวดค่าครุภัณฑ์

พัสดุประเภท
โปรแกรมคอมพิวเตอร์

ราคาต่อหน่วย
หรือต่อชุด 

≤ 10,000 บาท

ไม่ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

ไม่ใช่

รายการอยู่ใน
ตัวอย่างสิ่งของตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ล่าสุด
(เอกสารแนบ 1)

จ าแนกรายการเป็นไปตามแนวทาง
การพิจารณาสิ่งของท่ีจัดเป็น

วัสดุ/ ครุภัณฑ์โดยสภาพ 
ตามส านักงบประมาณกรมบัญชีกลางก าหนด

ใช่

พัสดุประเภท
งานซ่อมแซม/ปรับปรุง/

ต่อเติม/ร้ือถอน 

พัสดุประเภท
งานก่อสร้างใหม่ (ท่ีไม่ใช่

งานปรับปรุงส่ิงก่อสร้างเดิม)/
งานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง/

งานจ้างออกแบบ

หมวดท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง

มีผลกระทบต่อ
โครงสร้างหลัก/ความปลอดภัย/

จ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน
ตลอดระยะเวลาด าเนินการ/

มีพ้ืนท่ีเพ่ิม

มีครุภัณฑ์
ประกอบอยู่ด้วยและมีมูลค่า

ของครุภัณฑ์สูงกว่า
มูลค่างาน

ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

พัสดุประเภท
การซ้ือสิทธิการใช้บริการ*

พัสดุประเภท
งานซ่อมวัสดุ/ครุภัณฑ์

พัสดุประเภท
งานจ้างเหมาบริการ เช่น

จ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย 
จ้างเหมาบริการบ ารุงรักษา

ลิฟต์โดยสาร เป็นต้น

ไม่ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

หมวดค่าใช้สอย

ใช่

ใช่

ใช่

หมายเหตุ  : *การซ้ือสิทธิการใช้บริการ คือการช าระเงินก่อนจึงจะได้สิทธิการใช้บริการ
(เอกสารแนบทุกฉบับจ าเป็นต้องปรับให้เป็นปัจจุบันเสมอ)

รายการอยู่ใน
ตัวอย่างสิ่งของตามหนังสือ

กรมบัญชีกลาง ล่าสุด
(เอกสารแนบ 2)

จบ

จบ

ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่

พัสดุท่ีเป็นอุปกรณ์ประกอบ
หรืออะไหล่ส าหรับซ่อมแซม

ไม่ใช่

ใช่
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เอกสารแนบ 1 
แนวทางการพิจารณาสิ่งของท่ีจัดเปนวัสดุและครุภัณฑตามหลักการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 

โดยใหเริ่มใชสําหรบังบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2559 เปนตนไป 

ตามหนังสือสํานักงบประมาณ ท่ี นร0704/ว37 ลงวันท่ี 6 มกราคม 2559 

ตัวอยางสิ่งของที่จัดเปนวสัดุโดยสภาพ 
ก.ประเภทวัสดุคงทน 
1. ไมตาง ๆ 2. แผนหรือจานบันทึกขอมลู   3. เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก      4. เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก
5. ท่ีเย็บกระดาษขนาดเล็ก    6. ไมบรรทัดเหล็ก 7. กรรไกร 8. หมอ
9. กระทะ 10. กะละมัง 11. ตะหลิว 12. กรอบรูป
13. มีค 14. คอน 15. ไขควง 16. คีม
17. ชะแลง 18. จอบ 19. ลิ่ว 20. เสียม
21. เลื่อย 22. ขวาน 23. กบไสไม 24. เทปวัดระยะ
25. เคียว 26. ประแจ 27. หนังสือ 28. แปรงลบกระดานดํา
29. ถัง 30. ถาด 31. แกวนํ้า 32. เกาอ้ีพลาสติก

ข. ประเภทวัสดุส้ินเปลือง 
1. กระดาษ 2. หมึก 3.ดินสอ 4. ปากกา
5. ยางลบ 6.นํ้ายาลบคําผิด 7. เทปกาว 8. ซองเอกสาร
9.ลวดเย็บกระดาษ 10. กาว 11. ชอลค 12.นํ้ามันเบรค
13. ผงซักฟอก 14. สบู 15.นํ้ายาดับกลิ่น 16 ยาปองกันและกําจัดศตัรูพืชและสัตว
17. อาหารสัตว 18.พืชและสตัว 19. ปุย 20. สําลี และผาพันแผล
21.เวชภัณฑ 22. แอลกอฮอล             23. ฟลมเอ็กซเรย 24.เคมีภัณฑ
25.นํ้ามันทาไม 26. ทินเนอร 27.สี 28. ปูนชีเมนต
29. ทราย 30.อิฐหรือซีเมนตบล็อก 31. กระเบ้ือง 32. สังกะสี
33.ตะปู 34. เหล็กเสน 35. นํ้าหมึกปรินท 36.ตลับผงหมึก
37. ยางรถยนต 38. เทปพันสายไฟ 39.สายไฟฟา 40. หลอดไฟฟา
41. พูกัน 42.ฟวส 43. นํ้ามันเช้ือเพลิง 44. แกสหุงตม
45.นอตและสกรู 46.หลอดไฟ 47. สมุด

ค. ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล 
1. หอนํ้าและอุปกรณประปา 2. ทอตาง ๆ 3. ดอกลําโพง 4. หนวยประมวลผล
5. ฮารดดิสกไดรฟ 6. ซีดีรอมไดรฟ 7. แผงวงจร 8. เบาะรถยนต
9. เครื่องยนต 10. ชุดเกียรรถยนต 11. เบรก 12. ครัช
13. พวงมาลัย 14. สายพานใบพัด 15. หมอนํ้า 16. หัวเทียน
17. แบตเตอรี่ 18. จานจาย 19. ลอ 20. ถังนํ้ามัน
21. ไฟหนา 22. ไฟเบรก
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ตัวอยางสิ่งของที่จัดเปนครุภัณฑโดยสภาพ 

1. รถยนตนั่ง 2.รถยนตโดยสาร 3. รถเข็น
4. รถยกของ 5. รถปนจั่น 6. รถบรรทุก
7. รถไถ 8. รถแทรคเตอร 9. เครื่องทําลายเอกสาร
10. เครื่องสแกนเนอร 11. เครื่องคอมพิวเตอร 12. จอคอมพิวเตอร
13. เครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพา 14. เครื่องสํารองไฟ 15. กลองสองทางโกล
16. โตะ 17. โตะทํางาน 18. โตะรับแขก
19. โตะหมูบูชา 20. เกาอ้ี 21. ตูโชว 
22.ตูเก็บของ 23. ตูเก็บเอกสาร 24. ตูนริภัย
25. ชั้นเก็บเอกสาร 26. เครื่องดูดฝุน 27. เครื่องขัดพ้ืน
28. เครื่องคํานวณ 29. เครื่องชุมสายโทรศัพท 30. ตูโทรศัพท
31. เครื่องโทรศัพทพ้ืนฐาน 32. เครื่องโทรศัพทเคลื่อนท่ี 33. เตาไมโครเวฟ
34. เครื่องกรองอากาศ 35. โทรทัศน 36. ลําโพง
37. เครื่องสัญญาณเตือนภัย 38. จักรเย็บผา 39. เครือ่งพนสี
40. เครื่องกลึง 41. เครื่องเจาะ 42. เครือ่งผสมคอนกรีต
43.ตูเก็บเมล็ดพันธุ 44. เครื่องสีขาวโพด 45. เครื่องตัดวัชพืช
46. เครื่องหวานปุย 47. เครื่องหยอดหรือหวานเมล็ดพันธุ 48. เครื่องกรอฟน
49. เครื่องใหออกซิเจน 50. เครื่องเอ็กซเรย 51. เครือ่งวัดความดันโลหิต
52. เครื่องตรวจเม็ดเลือด 53. โคมไฟฟา 54. กระดานดํา
55. เคานเตอร 56. เครื่องพิมพดีด 57. เครื่องอัดสําเนา
58. เครื่องถายเอกสาร 59. เครื่องเจียระไน 60. เครือ่งทอผา
61. เครื่องตัดโลหะ 62. เครื่องสูบน้ํา 63. แทนกลึง
64. เครื่องควาน 65.ถังเก็บเชื้อเพลิง 66. เครือ่งปมและตัดโลหะ
67. แทนพิมพเครื่องพิมพแบบ 68. จักรอุตสาหกรรม 69. พัดลม
70. กลองถายรูป
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เอกสารแนบ 2 
รายการคาใชสอยตามขอ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 

การเบิกจายคาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ พ.ศ. 2553 

อาศัยอํานาจตามความในขอ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายคาใชจาย 

ในการบริหารงานของสวนราชการ พ.ศ. 2553 ซ่ึงมีผลใชบังคับ ณ วันท่ี 4 กันยายน 2553 กระทรวงการคลัง 

ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค0406.4/ว96 ลงวันท่ี 16 กันยายน 2553 

กําหนดรายการในการเบิกจายคาใชจายไว ดังตอไปนี้ 

ลําดับ รายการ 
1 คาใชจายในการเตรียมการ ระหวางการรับเสด็จ สงเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ สงเสด็จ 

พระมหากษัตริย พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ 
2 คาจางเอกชนดําเนินงานของสวนราชการ 
3 คาใชจายในการเผยแพร หรือการประชาสัมพันธงานของสวนราชการ 
4 คาพานพุมดอกไม พานประดับพุมดอกไม พานพุมเงินพุมทอง กรวยดอกไมพวงมาลัย ชอดอกไม 

กระเชาดอกไม หรือพวงมาลา สําหรับวางอนุสาวรีย หรือใชในการจัดงานการจัดกิจกรรม 
เฉลิมพระเกียรติในวโรกาสตาง ๆ คาหรีด หรือพวงมาลา สําหรับสักการะศพ ใหเบิกจายในนามของ 
สวนราชการเปนสวนรวม เฉพาะสักการะศพ ผูท่ีเคยใหความชวยเหลือ หรือเปนผูเคยทําประโยชน 
ใหแกประเทศหรือสวนราชการจนเปนท่ีประจักษชัด 

5 คาใชจายในการจัดประชุมราชการ และใหหมายรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผานดาวเทียม 
เชน คาอาหารวางและเครื่องด่ืม คาอาหารในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเก่ียวม้ืออาหาร คาเซา 
หองประชุม คาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน เปนตน 

6 คาอาหารวางและเครื่องดื่มสําหรับกรณีหนวยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเขาดูงานหรือเยี่ยมชม 
สวนราชการ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากรภายใน 
สวนราชการ การแถลงขาวของสวนราชการ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

7 คาซอมแชมทรัพยสินของสวนราชการ ท่ีเกิดจากการเสื่อมสภาพ หรือซํารุดเสียหายจากการใชงาน
ปกติ คาซอมแซมทรัพยสินของสวนราชการท่ีไดรับความเสียหาย ซ่ึงมิไดเกิดจากการเสื่อมสภาพ
หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ เม่ือสวนราชการจายคาใชจายดังกลาวแลว ใหดําเนินการ 
หาผูรับผิดทางละเมิดตามกฎหมายและระเบียบวาดวยความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี 
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ลําดับ รายการ 
8 คาของขวัญหรือของท่ีระลึกท่ีมอบใหชาวตางประเทศ กรณีเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 

กรณีชาวตางประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของสวนราชการเปนสวนรวม คาของขวัญหรือ
ของท่ีระลึกท่ีมอบใหกรณีหนวยงานท่ีใหความชวยเหลือสวนราชการ หรือกรณีการเยี่ยมชมสวน
ราชการ ในนามของสวนราชการเปนสวนรวม 

9 คาโล ใบประกาศเกียรติคุณ คากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของท่ีระลึก 
สําหรับขาราชการหรือลูกจางประจําท่ีเกษียณอายุ หรือผูใหความชวยเหลือหรือควรไดรับ 
การยกยองจากทางราชการ 

10 คาใชจายในการจัดทําเว็บไซต และสวนอ่ืนท่ีเก่ียวชองในการจัดทําเว็บไซต 
11 ค าธรรมเนี ยมในการ คืนบัตร  เปลี่ ยนบัตร โดยสารพาหนะในการ เดินทางไปราซการ 

หรือคาบัตรโดยสารท่ีไมสามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรไดกรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ 
กรณีสวนราชการสั่งใหงด หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และใหรวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ 
ท่ีทําใหไมสามารถเดินทางได ท้ังนี้ ตองมิไดเกิดจากตัวผูเดินทางเปนเหต ุ

12 คาธรรมเนียมอ่ืน ๆ ท่ีมิใชกรณีตามขอ 18 (5) ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจาย
คาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ 

13 คาใชบริการอินเทอรเน็ตของผูเดินทางไปราชการเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
14 คาใชจายในการใชสถานท่ีชั่วคราวของสวนราชการ หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ 
15 คาใชจายในการประดับ ตกแตงอาคารสถานท่ีของสวนราชการ 
16 คาบริการ หรือคาใชจายเก่ียวกับการกําจัดแมลง แมง หนู หรือสัตวท่ีอาจเปนพาหะนําโรคราย 

มาสูคน และใหหมายความรวมถึงการกําจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามสวนราชการหรือบานพัก 
ท่ีทางราชการจัดไวให 

17 คาใชจายในการจัดหาอาหารสําหรับผูปวยสามัญ ผูปวยโรคเรื้อน ของสถานบริการของสวนราชการ 
หรือสําหรับผูถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผูท่ีถูกใชมาตรการอ่ืนใดอันมีลักษณะ
เปนการจํากัดสิทธิเสรีภาพซ่ึงตองหาวากระทําความผิดหรืออาหาร นม อาหารเสริม สําหรับเด็กท่ีอยู
ในการสงเคราะหของทางราชการ หรือหนวยงานของทางราชการ 

18 ค า ใช จ า ย ในการ เป นสมาชิ ก  หรื อการจั ด ซ้ื อหนั งสื อ  จุ ลสาร  ว ารสาร  หนั งสื อ พิมพ 
หนังสืออิเล็กทรอนิกส เพ่ือใชในราชการโดยสวนรวม 
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ลําดับ รายการ 
19 คาบริการในการกําจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของสวนราชการ คาบริการในการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

บานพักของทางราชการกรณีไมมีผูพักอาศัย 
20 คาผานทางดวนพิเศษ คาบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ สําหรับรถยนตของ 

สวนราชการตามระเบียบวาดวยรถราชการ ซ่ึงสวนราชการไดมาโดยวิธีการ ซ้ือการยืม 
หรือรับบริจาค หรือไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศหรีอองคการระหวางประเทศ 
และข้ึนทะเบียนเปนครุภัณฑของสวนราชการนั้น การเชา หรือรถสวนตัวของขาราชการ 
ผูเลือกรับเงินคาตอบแทนเหมาจายแทนการจัดหารถประจําตําแหนงสําหรับขาราชการผูมีสิทธิไดรับ
รถประจําตําแหนงท่ีไดจัดหามาใชในการปฏิบัติราชการ 

21 คาใชจายเก่ียวกับการจัด ผลิตรายการ และถายทอดทางสถานีโทรทัศน และวิทยุ 
22 คาพาหนะกรณีไดรับมอบหมายใหเดินทางไปปฏิบัติราชการ ซ่ึงสวนราชการไมสามารถจัดรถยนต

สวนกลางใหได 
23 คาตรวจสอบเพ่ือการรับรองระบบการทํางานหรือมาตรฐานการทํางาน 
24 คาระวาง บรรทุก ขนสงพัสดุหรือพัสดุภัณฑของสวนราชการ ยกเวน คําาระวาง บรรทุกขนสงพัสดุ

หรือพัสดุภัณฑในการฝกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหวางประเทศ 
25 คาใชจายตาง ๆ ท่ีเกิดจากการใชพัสดุท่ียืมจากหนวยงานอ่ืน เพ่ือใชปฏิบัติราชการ กรณีจําเปน

เรงดวนเปนการชั่วคราว 
26 คาตรวจรางกายของบุคลากรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอซไอวี จากการปฏิบัติงาน

ตามภารกิจปกติ และไมถือเปนสวัสดิการการรักษาพยาบาลท่ีขาราชการหรือลูกจางประจําท่ีจะใช
สิทธิเบิกจายตามกฎหมายเก่ียวกับการเบิกจายคารักษาพยาบาล 

27 คารักษาพยาบาลสัตวและคาตรวจสุขภาพสัตว สําหรับหนวยงานท่ีมีภารกิจปกติในการดูแลสัตว 
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คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐ 

1ฐว0 มีนาคม ๒๔๖๖
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of R eference : TOR)
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด ผู้ว่าราซการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๔๒/ว ๔๑๐ 

ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๔๖๐
ตามหนังสือที่อ ้างถึง คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
M arket: e  - market) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e  - bidding) และวิธีสอบราคา 
ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ 
วรรคหนึ่ง กำหนดว่า “ในการซ ื้อหร ือจ ้างท ี่ม ิใข ่การจ ้างก ่อสร ้าง ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของรัฐแต ่งต ั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดขอบในการจัดทำร่างขอบเขต 
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
คัดเส ือกข้อเสนอด้วย” และวรรคสาม กำหนดว่า “ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง 
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
หรือจะดำเนินการจ้างตามความในหมวด ๔ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้” จากข้อกำหนดดังกล่าว 
เพ่ือให้เกิดความซัดเจนในการปฏิบัติงาน จึงควรกำหนดแนวทางการจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ 
(Terms of Reference : TOR) สำหรับการซ้ือ การจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเข่าลังหาริมทรัพย์ 
ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า 
เพื่อให้การจัดทำร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of R eference : TOR) สำหรับการซื้อ 
การจ้างที่มิใข่งานก่อสร้าง การจ้างก่อสร้าง และการเข่าลังหาริมทรัพย์ มีความซัดเจนและสามารถนำไปใข้ 
ในการปฏิบัติงานได้ จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา ๒๔ วรรคหนึ่ง (๖) ประกอบมาตรา ๒๙ วรรคหนึ่ง (๗) 
แห่งพระราชบัญญ ัต ิการจัดซ ื้อจ ัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ กำหนดแนวทางปฏ ิบ ัต ิ 
ให ้คณ ะกรรมการห ร ือ เจ ้าห น ้าท ี่ห ร ือบ ุคคลใดบ ุคคลห น ึ่งซ ึ่งม ีห น ้าท ี่ตามระเบ ียบ กระท รวงการคล ัง 
ว ่าด ้วยการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบร ิหารพ ัสด ุภาคร ัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ ข้อ ๒๑ วรรคหนึ่ง และวรรคสาม 
สามารถดำเนินการได้ดังนี้

ด่วนทสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๔.๔/ว อ ? ( /

แนวทาง ...

n d  ก ร บ บ ก ุ- เ ซ ีก ล า ง
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แนวทางท่ี ๑ คณ ะกรรมการหร ือเจ ้าหน ้าท ี่หร ือบ ุคคลใดบ ุคคลหน ึ่งดำเน ินการจ ัดทำ 
ร ่างขอบเขตของงานที่จะดำเน ินการจ้าง หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท ี่จะดำเน ินการซื้อ 
หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง แล้วแต่กรณี และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา 
ดัดเลือกข้อเสนอตามความในมาตรา ๖๕: แห่ง'พระ'ราช,บัญญัติฯ

แนวทางท่ี ๒ คณ ะกรรมการห ร ือ เจ ้าห น ้าท ี่ห ร ือบ ุคคลใดบ ุคคลห น ึ่งดำเน ินการจ ัดทำ 
ร่าง TOR อย่างละเอียด และเพื่อให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน การจัดทำร่าง TOR อย่างน้อยจะต้องมีสาระสำคัญ 
ดังต่อไปนี้

(๑) ความเป็นมา 
(๒) วัตถุประสงค์ 
(๓ )คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
(๔) ร าย ล ะ เอ ีย ด ค ุณ ล ัก ษ ณ ะ เฉ พ า ะ ข อ ง พ ัส ด ุท ี่จ ะ ด ำ เน ิน ก าร จ ัด ซ ื้อ  

หรือขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างท่ีจะดำเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) 
และเอกสารแนบท้ายอื่น ๆ

(๔) กำหนดเวลาส,งมอบพัสดุ
(๖) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ
(๗) วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ไต้รับจัดสรร
(๘) งวดงานและการจ่ายเงิน
(๙) อัตราค่าปรับ
(๑๐) การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพร่อง (ล้ามี)

ดังนั้น จ ึงเป ็นดุลพิน ิจของคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าท ี่หรือบ ุคคลใดบุคคลหนึ่งท ี่จะพิจารณาดำเน ินการ 
ตามแนวทางข้างต้น

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิน้ติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

-๒-

t f r r r y i n j b t ,

(นางสาวกุลยา ตันติเตมิท)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราขการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๘๘ - ๙ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ - ๖

1 3 2 n d ก ฺร ุม บ ัผ ุ่? n a * i o
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แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159  ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 

คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่หรือบุคลใดบุคลหนึ่งด าเนินการจัดท าร่าง TOR อย่างละเอียด และเพ่ือให้
เป็นมาตรฐานเดียวกัน การจัดท าร่าง TOR อย่างน้อยจะต้องมีสาระส าคัญดังต่อไปนี้ 

ล าดับที ่ รายการ หมายเหต ุ

1 ความเป็นมา เป็นไปตามค าของบประมาณ 
2 วัตถุประสงค์ เป็นไปตามค าของบประมาณ 
3 คุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอราคา - ประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

- หนังสือด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว521
ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2562

4 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ที่จะด าเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงาน 
ที่จะด าเนินการจัดจ้างหรือแบบรูปรายการ 
งานก่อสร้างที่จะด าเนินการจ้างก่อสร้าง  
(แล้วแต่กรณี) และเอกสารแนบท้ายอ่ืนๆ 

- หนังสือด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว521
ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2562

- หนังสือด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว214
ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563

5 ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ เป็นไปตามความต้องการของผู้ใช้งาน 
6 หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์ราคาและพิจารณาเกณฑ์อ่ืน

ประกอบด้วย โดยพิจารณาตาม มาตรา 65 
7 วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร เป็นไปตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
8 งวดงานและการจ่ายเงิน เป็นไปตามความต้องการของผู้ใช้งาน 
9 อัตราปรับ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ข้อ162 
10 การก าหนดระยะเวลารับประกัน 

ความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
แบบสัญญาตาม พ.ร.บ. 
-แบบสัญญาซื้อขาย วิธีปฏิบัติ ข้อ 15
รับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า 1ปี
-แบบสัญญาจ้างท าของ วิธีปฏิบัติ ข้อ 16
รับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า 1ปี
-แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง วิธีปฏิบัติ ข้อ 20
รับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า 2ปี
ฯลฯ
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ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค (กวจ) ๐๔(ว๕.๒/ว \ช(5(^. คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือ 

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

*3[ง่ื พฤษภาคม ๒๕๖๓
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ 

ของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนด 
สิ่งท่ีไมใซสาระสำคัญ

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บุญ,ซาการ ผู้ว่าราฃการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

อ้างถึง ๑. ห น ังส ือคณ ะก รรม ก ารน โยบ ายก ารจ ัด ซ ื้อ จ ัดจ ้างแล ะก ารบ ร ิห ารพ ัส ด ุภ าค ร ัฐ  ด,วนทีสุด 
ท่ี กค (กนบ) ๐๔๐๕.๒/ว ๔๑๐ ลงวันท่ี ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๐ 

๒. หน ังส ือคณะกรรมการวิน ิจฉ ัยป ัญหาการจัดซ ือจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาครัฐ ด่วนที่สุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๒๑ ลงวันท่ี ๓๐ ตุลาคม ๒๕๖๒

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ได้กำหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ นัเ-อเะบ(วก๔ 
[\/เลเ^61: : 6 - ๓ ลโเ(ร*) ด ้ว ย ว ิธ ีป ร ะ ก ว ด ร า ค า อ ิเล ็ก ท ร อ น ิก ส ์ ([ะ๒(ป:โ๐ท๕ รเปป!กฐ : 6 - เวเปป!ทฐ) 
และวิธีสอบราคา ประกอบกับหนังสือที่อ้างถึง ๒ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ ได้กำหนดแนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอและการกำหนดผลงาน แต่ยังมีปัญหา 
ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือยี่ห ้อของวัสดุที่จะนำมาใช้ในการก่อสร้าง เนื่องจากวัสดุ 
บางประเภทยังไม่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมกำหนดไว้ ตลอดจนกรณีที่หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไข 
ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญซวนที่ก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้ยื่นขอเสนอด้วยกัน 
ซึ่งมีผลให้การพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรอคณะกรรมการซื้อ 
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกของแต่ละหน่วยงานมีความแตกต่างกัน จึงทำให้เกิดปัญหาในการอุทธรณ์ผลการจัดซื้อ 
จัดจ้างหรือเกิดข้อร้องเรียนตามมา ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ(คณะกรรมการวินิจฉัย) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (คณะกรรมการนโยบาย) 
พิจารณาแล้วเห็นว่า ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๘ 
วรรคหนึ่ง (๒) บัญญัติให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐต้องโปร่งใส ซึ่งต้องกระทำโดยเปีดเผย เปิด'โอกาส 
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม 
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลกเานการดำเนินงานขัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน ดังนัน เพื่อให้การปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
จ ึงอาศ ัยอำนาจตามมาตรา๒ ๔วรรคหน ึ่ง(๖ )ประกอบมาตรา ๒ ๙ วรรคหนึ่ง (๗) แห่งพระราชบัญญัติฯ 
ให้ยกเลิกหนังสือท่ีอ้างถึง ๒ และกำหนดแนวทางปฏิบัติกรณีดังกล่าวใหม่ ดังนี้
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๑. การกำหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
๑.® งานจ้างก่อสร้างและการกำหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง

๑.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญขวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
ตามหนงสือที่อ ้างถึง ๑ สำหรับวิธ ีค ัดเล ือกหรือว ิธ ีเฉพาะเจาะจง ให ้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติ 
ของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม

๑.๑.๒ การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่บข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 
๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย

๑.๑.๓ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผูย่ืนข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
(๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มผลประกอบการเป็นกำไร 
(๒) จะต ้องย ื่น ใบ อ น ุญ าตป ระกอบ ว ิฃ าช ีพ ว ิศวกรรม ม าแส ดงต ั้งแต ่

ขณะเข้าเสนอราคา
(๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังลือแต่งตั้ง 

ตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบ เข่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมี 
หนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ไต้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต

๑.๑.๔ การกำหนดผลงาน ห ากห น ่วยงาน ของร ัฐจะกำห น ดผลงาน ก ่อสร ้าง 
ให้กำหนดผลงานไดไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจ้างก่อสร้างในครั้งนั้น 
และเป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้าง 
ต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จตามสัญญา ซ่ึงได้มีการส่งมอบ 
งานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

๑ . ๑ . ๕ การกำหนดรายการวัสดุที่จะนำมาใซในงานก่อสร้าง เข่น สี กระเบื้อง ยาง 
วัสดุฝ็าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น

(๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงาน 
ของรัฐอื่นที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นไต้

(๒) กรณีท ี่วสคุยังไม่ได้กำหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่หน่วยงานของรัฐ 
มีความจำเป็นต้องใฃ้วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นทนิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความจำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุ 
ก็ให้ระบุขื่อยี่ห้อวัสดุได แต่ต้องไม,น ้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให ้ถ ือเป ็นหลักการว่าว ัสด ุท ี่ม ีค ุณภาพเท ียบเท ่า 
กับยี่ห้อท่ีระบุก็ให้ไซไต้ด้วย

ในกรณีที่ผ ู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของ 
ตามที่หน่วยงานของรัฐระบุยี่ห ้อไว้ ให้ผู้ย ื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป ็นที่เซอถือและยอมรับของคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ ถ ้าคณะกรรมการตรวจรบพัสดุยอมรับวสคุสิ่งน ั้นแล้ว ก ็ให ้ยอมรับว่าเป ็นวัสดุเท ียบเท ่าไต้ 
และความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุใหถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 

๑ . ๒ งานซ้ือหรืองานจ้างท่ีมิใซ่งานก่อสร้าง
๑.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการกำหนด 

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ทีจะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ

๑ .๒.๒ การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผล ิตหรือทวีป เข่น ต ้องเป ็นพ ัสดุท ี่ผล ิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรป 
หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ป่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น

๑.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือ 
แต่งต ั้งต ัวแทนจำหน่ายของพัสดุท ี่จะจัดซ ื้อ ให ้กำหนดว่า ต ้องไต้ร ับการแต่งต ั้งให ้เป ็นตัวแทนจำหน่าย 
จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา
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ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เซ่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น 
หรืออุปกรณ์ประกอบ เซ่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐ 
กำหนดเงื่อนไขว่า ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอจะตองเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังส ือแต่งตั้งต ัวแทนจำหน่าย 
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น

๑ .๒.๔ ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใซ่งานก่อสร้าง แต่หาก 
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดผลงานไต้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ 
ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น

๒. แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีที่ไม่เป็นสาระสำคัญ
กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไต้เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ 

ในประกาศและเอกสารเชิญขวน หรือหนังสือเชิญซวน ดังต่อไปนี้ ให ้ถ ือเป ็นความผิดพลาดเพ ียงเล ็กน ้อย 
และให้พิจารณาผ่อนปรนโดยไม'ดัดสิทธ้ีผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น

๒.๑ ผู้ย่ืนข้อเสนอไมรับรองสำเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบสำคัญ 
แสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. ๒๐) หรือหนังสือรับรองผลงาน

๒.๒ ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอากรแสตมบี ตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา 
หรือหนังสือเชิญซวน รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอื่น  ๆ ที่มีเงื่อนไขกำหนดให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอ 
และเอกสารดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมบีตามกฎหมาย

๒.๓ หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ยื่นบัญซีผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม'มี 
ผู้มีอำนาจควบคุม การที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญฃีผู้มีอำนาจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 

ท ั้งน ี้ หากหน ่วยงานของรัฐจะกำหนดให ้ผ ู้ย ื่นข ้อเสนอต ้องย ื่น เอกสารใดเพ ื่อประกอบ 
การพิจารณาผลวิธีประกาศเชิญขวนทั่วไป หน่วยงานของรัฐต้องกำหนดเป็นเงื่อนไขเพิ่มเติมไว้ในแบบเอกสาร 
เช ิญซวนที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ตามหน ังส ือท ี่อ ้างถ ึง ๑ ในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ 
ส่วนท่ี ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเสือกโดยอนุโลมด้วย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นายภูมิศักดิ้ อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญขีกลาง

ปฏิบัติราขการแทนปลัดกระทรวงการคลัง 
ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๕๓ 
โทรสาร 0  ๒๑๒๗ ๗๑๘๕ - ๖
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
การก าหนดผลงาน  

การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ  
และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ย่ืนข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการก าหนดสิ่งท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ 

ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214  ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 

รายการ งานก่อสร้าง งานซื้อหรืองานจ้างท่ีไม่ใช่งานก่อสร้าง 
การก าหนดคุณสมบัติของ
ผู้ย่ืนข้อเสนอ 

1.เป็นไปตามแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนตามแบบ
ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด

2.วงเงินตั้งแต่ 1 ล้านขึ้นไปก าหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคล
ตามกฎหมาย

3.ห้ามก าหนดเงื่อนไขว่าต้องเป็นนิติบุคคลที่มีผลประกอบการ
เป็นก าไร

4.ห้ามก าหนดเงื่อนไขว่าจะต้องยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมมาแสดงตั้งแต่ขณะเข้าเสนอราคา

5.ห้ามก าหนดเงื่อนไขว่าต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายและจะต้องมี
หนังสือแต่งตัวแทนจ าหน่ายรับรองอะไหล่จากผู้ผลิต
หรือตัวแทนจ าหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต
(เช่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟ สายไฟฟ้า โคมไฟ เครื่องเสียง
เป็นต้น)

เป็นไปตามแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนตามแบบ 
ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
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รายการ งานก่อสร้าง งานซื้อหรืองานจ้างท่ีไม่ใช่งานก่อสร้าง 
การก าหนดผลงาน 1.หากต้องการก าหนดผลงาน ให้ก าหนดผลงานก่อสร้างได้

ไม่เกินร้อยละ 50 ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงิน
ที่ประมาณการก่อสร้างในครั้งนั้น

2.ต้องเป็นผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันและสัญญาเดียว
3.ผลงานก่อสร้างต้องเป็นสัญญาที่ท างานแล้วเสร็จ

มีการส่งมอบและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว.

ห้ามมิให้ก าหนดผลงาน หากมีความจ าเป็นต้องก าหนดผลงาน 
ให้ก าหนดผลงานก่อสร้างได้ไม่เกินร้อยละ 50  
ของวงเงินงบประมาณหรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อ 
จัดจ้างในครั้งนั้น 

การระบุ 
คุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ 

1.กรณีวัสดุที่จะน ามาใช้ในงานก่อสร้าง (เช่น สี กระเบื้อง ยาง
วัสดุฝ้าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น) มีมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงานของรัฐอ่ืน
ที่มีหน้าที่เก่ียวข้องไว้ ให้ระบุมาตรฐานนั้นได้

2.กรณีวัสดุที่จะน ามาใช้ในงานก่อสร้าง ยังไม่ได้ก าหนด
มาตรฐาน แต่เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องใช้วัสดุที่ เห็นว่า
มีคุณภาพดี จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุให้ระบุชื่อยี่ห้อวัสดุได้
แต่ต้องไม่น้อยกว่า 3 ยี่ห้อ และให้ถือเป็นหลักการว่า

วัสดุที่มีคุณภาพเทียบเท่ากับยี่ห้อที่ระบุได้ด้วย
โดยให้ผู้ยื่นข้อเสนอพิสูจน์ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและ
การยอมรับตามความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ให้ถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น

1.ห้ามก าหนด TOR ให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรือผู้ขาย
รายใดรายหนึ่ง

2.ห้ามเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป
3.หากจ าเป็นต้องก าหนดเงื่อนไขการอื่นหนังสือแต่งตั้ง

ตัวแทนจ าหน่ายของพัสดุ ให้ก าหนดว่าต้องได้รับการแต่งตั้ง
ให้เป็นตัวแทนจ าหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจ าหน่าย
ในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา

4.กรณีการจัดซื้อมีส่วนประกอบ (เช่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ
เป็นต้น) ห้ามก าหนดว่าต้องเป็นตัวแทนจ าหน่าย
ในส่วนประกอบหรืออุปกรณ์ประกอบ
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การพิจารณาคุณสมบัติผู้ย่ืนข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการก าหนดสิ่งท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ 
1.ไม่รับรองส าเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคล ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจ ากัด

ใบทะเบียนมูลค่าเพ่ิม(ภ.พ.20) หรือหนังสือรับรองผลงาน
2.ไม่ติดอากรแสตมป์ตามเง่ือนไขทีก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาหรือหนังสือเชิญชวน
3.หน่วยงานก าหนดให้ยื่นบัญชีผู้มีอ านาจควบคุม(ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีผู้มีอ านาจควบคุม การไม่ยื่นจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานก าหนด

หมายเหตุ : ทั้งนี้การก าหนดเงื่อนไขดังกล่าวเพื่อประกอบการพิจารณาผลวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลม 
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ขั้นตอนการจัดท า
ร่างขอบเขตของงานฯ (TOR)

แผนภาพแสดงขั้นตอนการจัดท าร่างขอบเขตของงานฯ (TOR)
จัดท าโดยกองงานพัสดุ ส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

งานก่อสร้าง ไม่ใช่

ใช่

***หมายเหตุ : ดุลพินิจของมหาวิทยาลัย
- กรณี วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท ก าหนดการจัดท าร่าง TOR ให้มีสาระส าคัญในหัวข้อ (4) (5) และ (10)
- กรณี วงเงินเกิน 5 แสนบาท ก าหนดการจัดท าร่าง TOR ให้มีสาระส าคัญในหัวข้อ (1) – (10) 11 กันยายน 2566

ผู้รับผิดชอบ/คณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขตของงานฯ (TOR) 

ด าเนินการก าหนด TOR

*** ด าเนินการตามแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขต

ของงานมีสาระส าคัญตามหัวข้อท่ี (1) - (10) 
(ตามหนังสือด่วนท่ีสุด กค (กวจ)0405.4/

ว159 ลว. 20 มีนาคม 2566)

ชุดเอกสาร TOR ได้แก่
1. ร่างขอบเขตของงาน
2. แบบรูปรายการ
3. รายการประกอบแบบ
4. บัญชีปริมาณราคา (BOQ)

ต้องใช้ Factor F
- แบบ ปร. 4
- แบบ ปร. 5
- แบบ ปร. 6

5. บก. 01

งานปรับปรุงพื้นท่ี
ท่ีกระทบโครงสร้าง/ความปลอดภัย/
ต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน

ตลอดระยะเวลาด าเนินการ (ตามหนังสือ
ด่วนท่ีสุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว259 

ลว.4 มิถุนายน 2561

งานปรับปรุงพื้นท่ี
ท่ีไม่กระทบโครงสร้าง/ความปลอดภัย/
ต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน

ตลอดระยะเวลาด าเนินการ (ตามหนังสือ
ด่วนท่ีสุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว259 

ลว.4 มิถุนายน 2561)

ชุดเอกสาร TOR ได้แก่ 
1. ร่างขอบเขตของงาน
2. แบบรูปรายการ
3. รายการประกอบแบบ
4. บัญชีปริมาณราคา (BOQ)

ต้องใช้ค่าด าเนินการก าไร
- แบบ ปร. 4
- แบบ ปร. 5
- แบบ ปร. 6

5. บก. 06

งานประเภทวัสดุ/ครุภัณฑ์/ค่าใช้สอย

ชุดเอกสาร TOR ได้แก่ 
1. ร่างขอบเขตของงาน
2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
3. บก 06

ไม่ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ใช่

จบ
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ร่างขอ้ก าหนดรายการครุภณัฑจ์ากยี่หอ้ที่เราคาดหวงัที่สดุ

ขอ้ก ำหนดรำยกำรครุภณัฑก์ลำง

เชิญยี่หอ้ที่ 2 มาใหค้วามเหน็

เชิญยี่หอ้ที่ 3 (ถา้มี) มาใหค้วามเหน็

คดัเลอืกยี่หอ้ที่สอดคลอ้งกบัการใชง้านและงบประมาณ(เตรยีมไวอ้ย่างนอ้ย 2 ยี่หอ้)

มีขอ้สงัเกต

ร่างขอ้ก าหนดรายการครุภณัฑเ์บื้องตน้

มีขอ้สงัเกต

ปรบัโดยไม่กระทบกบัวตัถปุระสงค์

เชิญยี่หอ้ที่ 1 มาใหค้วามเหน็

มี

ไม่มี

มี

ไม่มี

มีขอ้สงัเกต
มี

ไม่มี
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ค ำกลำงทีเ่รำใชก้นับ่อย

• ไม่นอ้ยกว่า

• ไม่มากกว่า

• กวา้งxยาวxลกึ หรอื กวา้งxยาวxสูง

• ครอบคลมุช่วง  01 – 10 เสน้อา้งองิกวา้ง

ยาว
สูง

ลกึ
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ตัวอย่าง 

ชุดเอกสาร TOR 
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งานซื้อ 
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หน้า 1 จาก 3 

ข้อก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (Term of Reference: TOR) 
รำยกำร ………………………………………………………………… 

1. ควำมเป็นมำและวัตถุประสงค์

2. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่า 
การกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

2.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการ  
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้มีค าสั่งสละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

2.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของหรือ 
มูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย  

      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 

      ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน  

 กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้ เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ ง  
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 
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     ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า  

2.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
(1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกิน กว่า 1 ปี ต้องมี

มูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน  
ที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ    

(2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุน
จดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท  

(3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000.00 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็น
บุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ 
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชี  
เงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  

     (๔) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ายื่น
ข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่า งบประมาณท่ียื่นข้อเสนอ
ในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน  หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต 
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเ พ่ือการพาณิชย์  และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร  
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน
รวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจาก  
ส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน)  

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเว้นส าหรับกรณีดังต่อไปนี้
(5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ
(5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ

ล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 

3. รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (Term of Reference: TOR)

4. ระยะเวลำส่งมอบพัสดุ
ภายใน ………….. วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
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5. หลักเกณฑ์ในกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

6. วงเงินงบประมำณ/วงเงินที่ได้รับกำรจัดสรร
วงเงิน     บาท (…………………………………….) 

7. งวดงำนและกำรจ่ำยเงิน
การจ่ายเงินเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

8. อัตรำค่ำปรับ
อัตราร้อยละ 0.20 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 

9. กำรก ำหนดระยะเวลำรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง (ถ้ำมี)
ระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า ……………ปี 
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แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รบัจดัสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจดัซ้ือจดัจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

1. ชื่อโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………………………… 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ
3. วงเงนิงบประมาณที่ได้รับจัดสรร …………………บาท (……………………………………….) 
4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่      ……………………………… 
    เป็นเงิน ……………………………..บาท (………………………………………………) 

ราคา/หน่วย (ถ้ามี)................................................บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
     5.1 ………………………………………… 

5.2 ……………………………………………. 
5.3 …………………………………………… 

6. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
6.1 ………………………………………………….. 
6.2 ………………………………………………………. 

    6.3 …………………………………………………….. 
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งานจ้าง 
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ข้อก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (Term of Reference: TOR) 
รำยกำร  

1. ควำมเป็นมำ

2. วัตถุประสงค์

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่า 
การกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่  มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการ  
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้มีค าสั่งสละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับผลงานที่ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า 
600,000.00 บำท (หกแสนบำทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือ หน่วยงาน
เอกชนที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เชื่อถือ (ถ้ามี) 

3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของหรือ 
มูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย  

      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 
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      ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก  
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน  

      กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้ เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้ เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ ง  
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ  

     ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอผู้เข้าร่วมค้า
ทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า  

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.13 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
(1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกิน กว่า 1 ปี ต้องมี

มูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดง  ฐานะการเงิน 
ที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ    

(2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน  งบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้อง  
มีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า 1 ล้านบาท  

(3) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000.00 บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคล
ธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงินฝากคงเหลือ
ในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง 
และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่า  
ดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา  

(4) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะ
เข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณ 
ที่ยื่นข้อเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจาก  
ยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจ  
จากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน)  

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเว้นส าหรับกรณีดังต่อไปนี้
(5.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ
(5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟื้นฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ

ล้มละลาย (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2561 
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หน้า 3 จาก 3 

4. รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ (Term of Reference: TOR)

          รายการ ................................................. มีรายละเอียดตามเอกสารแนบ 

5. ระยะเวลำส่งมอบพัสดุ
ภายใน ......................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

6. หลักเกณฑ์ในกำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

7. วงเงินงบประมำณ/วงเงินที่ได้รับกำรจัดสรร
วงเงิน ............................ บาท (..........................................) 

8. งวดงำนและกำรจ่ำยเงิน
การจ่ายเงินเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

9. อัตรำค่ำปรับ
อัตราร้อยละ 0.10 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 

10. กำรก ำหนดระยะเวลำรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง (ถ้ำมี)
ระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า ........ ปี 
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แบบ ปร.6  

ประเภท

เจ้าของอาคาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

สถานท่ีก่อสร้าง

หน่วยงานออกแบบแปลนและรายการ

แบบ ปร.4  และ ปร. 5 ท่ีแนบ

ประมาณราคาเม่ือวันท่ี

1 - 197,356,958    

- 197,356,958      

- 

 สรุปราคากลาง

ลงช่ือ...................................................................ประธานกรรมการราคากลาง 

(.......................................................................)

ลงช่ือ...................................................................กรรมการราคากลาง 

(.......................................................................)

ลงช่ือ...................................................................กรรมการราคากลาง 

(.......................................................................)

ลงช่ือ...................................................................กรรมการราคากลาง 

(.......................................................................)

ล าดับท่ี รายการ ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ

สรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้าง

ศูนย์บาทถ้วน

 รวมราคาค่าก่อสร้างท้ังโครงการ

 สรุปราคากลาง
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ประเภท

เจ้าของอาคาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

สถานท่ีก่อสร้าง

หน่วยงานออกแบบแปลนและรายการ

ประมาณราคาตามแบบ

ประมาณราคาเม่ือวันท่ี

ค่าวัสดุและค่าแรงงาน รวมค่าก่อสร้าง

เป็นเงิน/บาท เป็นเงิน/บาท

ประเภทงาน

1 งานสถาปัตยกรรม

2 งานวิศวกรรมโครงสร้าง

3 งานระบบไฟฟ้าและส่ือสาร

4 งานระบบสุขาภิบาลและดับเพลิง

5 งานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ

เง่ือนไข

เงินล่วงหน้าจ่าย……………..  0%

เงินประกันผลงานหัก………..  0%

ดอกเบ้ียเงินกู้…………………   5%

ค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม……………  7%

สรุป - 

ศูนย์บาทถ้วน

รวมค่าก่อสร้างเป็นเงินท้ังส้ิน

 แบบ ปร .5(ก)

สรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้าง

อาคารเรียน

ล าดับท่ี รายการ Factor F หมายเหตุ
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ประมาณราคาค่าก่อสร้าง แบบปร.4  แผ่นท่ี 1/44

หมวดงาน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เม่ือวันท่ี

รวมค่าวัสดุ
ราคา/หน่วย จ านวนเงิน ราคา/หน่วย จ านวนเงิน และแรงงาน

สรุปราคาค่าก่อสร้างงานสถาปัตยกรรม

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

หน่วย
ราคาวัสดุส่ิงของ ค่าแรงงาน

หมายเหตุจ านวน

ช่ือโครงการ 
สถานท่ีก่อสร้าง
ประมาณการโดย

ล าดับ รายการ
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มหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้พระนครเหนือ      

รายการประกอบแบบ 

40



มหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้พระนครเหนือ      

 งานเตรียมพ้ืนท่ีก่อสร้าง

1. ขอบเขตของงาน

 ให้ผู้รบัจ้างทําความเข้าใจกบัแบบทัง้หมดให้ละเอียดถี่ถ้วน ตลอดจนขอบเขตของงานและวตัถุประสงค์ ดงั

แสดงไวใ้นแบบและรายการก่อสรา้ง ถ้าหากมปัีญหาหรอืขอ้แยง้ใดๆใหแ้จ้งทางผูว้่าจา้งก่อนเพื่อหาขอ้สรุปก่อน

ทาํการก่อสรา้ง

2. การจดัเตรียมบริเวณ

2.1  งานก่อสร้างน้ีรวมถึงการรักษาความสะอาดบริเวณสถานที่ การล้อมย้ายต้นไม้ การโยกย้ายระบบ

สาธารณูปโภค รวมถึงงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกบัสถานที่ก่อสร้าง และผู้รบัจ้างจะต้องรบัผดิชอบในการ

โยกย้าย รื้อถอนสิง่ปลูกสร้างเดมิ เศษวสัดุ วชัพชื และสิ่งไม่พงึประสงค์อื่นใดในบรเิวณที่จะก่อให้เกิด

ความไม่สะดวกในการก่อสรา้ง และใหนํ้าไปทิง้ภายนอกบรเิวณทีก่่อสร้าง โดยผูร้บัจา้งจะเป็นผู้ประสาน 

งานกบัหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้น้ีต้องขอความเหน็ชอบและไดร้บัอนุมตัจิากผูว้่าจา้งก่อนจงึจะดาํเนินการ

ได ้ทัง้น้ีค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ในการรือ้ถอนและโยกยา้ย เป็นหน้าทีข่องผูร้บัจา้งจะต้องรบัผดิชอบทัง้สิน้ 

2.2  ผูร้บัจ้างจะต้องทําการสํารวจตรวจสอบพื้นที่ก่อสรา้งก่อนการวางผงั เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของผงั

ในการดําเนินงาน หากมปัีญหาเรือ่งขอบเขตที่ดนิจะต้องเสนอเพื่อปรบัเปลี่ยนแบบก่อสร้างเพือ่ขอความ

เหน็ชอบจากสถาปนิก ภูมสิถาปนิก และผูว้่าจา้งใหอ้นุมตัก่ิอนเริม่ดาํเนินงาน 

2.3  ผูร้บัจ้างจะต้องปักผงัและตรวจสอบการปักผงัให้ถูกต้อง และจะต้องให้ภูมสิถาปนิกและวศิวกรอนุมตักิาร

ปักผงัว่าถูกต้องเป็นอนัดแีล้ว จงึเริม่งานขัน้ต่อไปได้ ทัง้น้ีผู้รบัจา้งจะต้องไม่ทาํการใดๆ ในงานปักผงัอนั

จะทาํใหส้่วนต่าง ๆ ของอาคารและพืน้ผวิกนัซมึของพืน้เสยีหาย 

3. ระดบัพ้ืนต่าง ๆ

ภูมสิถาปนิกหรอืผูค้วบคุมงานจะเป็นผูช้ีต้ําแหน่งใหก่้อน ผูร้บัจา้งจะต้องควบคุมการปักผงัและการถ่ายระดบัให้

ถูกต้องและเป็นไปตามแบบและรายการโดยเคร่งครดั โดยใหถ้ือระดบัที่แสดงไวใ้นผงัตามที่ปรากฏในแบบเป็น

มาตรฐาน
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มหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้พระนครเหนือ      

 วัสดุหมวด Hardscape

1. งานคอนกรีตเสริมเหลก็

1.1  งานคอนกรตี

1) ปูนซีเมนต์ที่จะใช้ในการผสมคอนกรตีจะต้องเป็นปูนซีเมนต์ประเภท PORTLAND CEMENT ตาม

มาตรฐานของ ASTMC 150 TYPE 1 จะต้องเป็นปูนซเีมนต์ที่ทํามาจากโรงงานและทํามาจําหน่าย

ใหม่ไม่เกนิ 30 วนั เมื่อนําส่งที่ก่อสรา้งแล้ว จะต้องนําไปเกบ็ไว้ในโรงเกบ็ยกสงูจากพื้น เพื่อป้องกนั

ความชืน้หรอืเสื่อมคุณภาพ ปนูซเีมนต์กระสอบใดๆ มรีอยชาํรุดหรอืแตกรา้ว ผูร้บัจา้งจะต้องแยกกอง

ไวต่้างหาก จะนํามาใชต่้อเมื่อไดร้บัอนุญาตจากวศิวกรผูค้วบคุมงานของผูว้่าจา้ง

2) น้ําทีใ่ชใ้นการผสมคอนกรตี ต้องเป็นน้ําสะอาดใชด้ื่มได ้ปราศจากสิง่เจอืปน

3) หินที่ใช้ในการผสมคอนกรีตจะใช้ 2 ขนาด คือ หินหน่ึง และหินสอง ซึ่งมีขนาดมาตรฐานและมี

จาํหน่ายทัว่ไป ต้องส่งตวัอย่างวสัดุใหผู้ค้วบคุมงานหรอืวศิวกรพจิารณาก่อน

4) ทรายทีใ่ชผ้สมคอนกรตีจะต้องเป็นทรายทีห่ยาบ ที่มเีมด็คม แหง้สะอาด ไม่มเีศษวสัดุอื่น ๆ เช่น ถ่าน

หญา้ เปลอืกหอย ทรายทีใ่ชจ้ะต้องมมีาตรฐานดงัต่อไปน้ี

เบอรต์ะแกรงเปอรเ์ซน็ต์ทีผ่่าน 3/8100495-100880-951650-853625-606010-301002-10

- อตัราส่วนผสมคอนกรตี ให้เป็นไปตามอตัราส่วนที่วศิวกรกําหนดให้ โดยในการผสมคอนกรตี

อุปกรณ์ในการชัง่ส่วนผสม จะต้องอยู่ในสภาพด ีมคีวามเทีย่งตรง เครื่องผสมจะต้องอยู่ในสภาพ

ด ีจะต้องไม่ผสมคอนกรตีเกนิขนาดเครื่องผสมคอนกรตีเวลาทีใ่ชใ้นการผสมจะตอ้งอย่างน้อย 2

นาทต่ีอคอนกรตี 1 ลกูบาศกเ์มตร และเพิม่ขึน้ 1/2 นาทต่ีอลกูบาศกเ์มตร ของคอนกรตีทีเ่พิม่ขึน้

ปรมิาณน้ําที่ผสมคอนกรตีจะต้องมคีวามขบัเหลวคงทีส่มํ่าเสมอตามที่กําหนด ห้ามเตมิน้ําลงใน

คอนกรตีระหว่างเทลงแบบ การทดสอบความข้นเหลวของคอนกรตี ให้กระทํา โดยวธิ ีSlump

Test ตามมาตรฐาน ASTM C 143 โดยเครื่องมอื Slump Test ผูร้บัจา้งจะต้องเป็นผูจ้ดัหาเอง

- การลาํเลยีงคอนกรตีจากเครื่องผสมไปยงัแบบจะต้องกระทําในลกัษณะที่จะทําให้ได้คอนกรีต

สมํ่าเสมอ เวลาเทในแบบโดยเสยีการยุบตวัน้อยที่สุด จะต้องไม่ทาํให้เกดิการแยกแยะหรอืแห้ง

และกระด้างเกนิไป การลาํเลยีงคอนกรตี ระยะไกลๆ จะต้องผสมน้ํายาลงในคอนกรตี เพื่อชะลอ

ตวัคอนกรตี

- ก่อนทําการเทคอนกรตีจะต้องทําความสะอาดแบบ มิใหม้ีสิง่สกปรกตกค้างอยู่ในแบบที่จะเท

คอนกรตีได้ ต้องอุดรูทุกแห่งให้เรยีบรอ้ย และจะต้องใหว้ศิวกรผูค้วบคุมงานไดต้รวจดแูบบหล่อ

การวางเหลก็เสรมิเหน็ว่าถูกต้องตามแบบแปลนแลว้จงึทาํการเทคอนกรตีได้

1.2  งานเหลก็ 

เหลก็เสรมิคอนกรตีจะต้องไม่มสีนิม ไม่เป้ือนโคลน น้ํามนัหรอืสารอื่นเกาะผวิเหลก็เสรมิที่จะนํามาใช้จะ 

ตอ้งเป็นเหลก็ใหม่เสน้ตรงไม่คดงอ เหลก็เสรมิกลมจะต้องมแีรงดงึสูงสุด (Ultimate Tensile Strength) 

จะต้องไม่น้อยกว่า 3,900 กก./ตรม.กาํลงัลากจะต้องไม่น้อยกว่า2,400 กก./ตร.ซม.ความยดื (Elongation) 

จะต้องไม่น้อยกว่า 22% 

การต่อเหลก็เสรมิสําหรบัเหล็กเส้นกลม ระยะสิน้สุดที่ทาบกนัจะต้องไม่น้อยกว่า 50 เท่าของเส้นผ่าน

ศนูยก์ลางของเหลก็การเชื่อมเหลก็สําหรบัเหลก็เสน้กลม และเหลก็เสรมิข้ออ้อยจะมรีะยะสิน้สุดทีท่าบกนั 

จะต้องไม่น้อยกว่า 1.5 เท่าของเส้นผ่าศนูย์กลางของเหลก็ ทัง้น้ีจะต้องไม่น้อยกว่า 15 ซม. การเชื่อมไม่

น้อยกว่า 8 จุด สําหรบัวธิกีารและวสัดุในการเชื่อมใหอ้ยู่ในดุลยพนิิจของวศิวกรควบคุมงานของผูว้่าจ้าง 

ทัง้น้ีรายละเอยีดอื่นทีน่อกเหนือจากแบบใหถ้อืตามมาตรฐาน ว.ส.ท. 
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มหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้พระนครเหนือ      

2. งานก่ออิฐ และฉาบปนู

อฐิทีก่่อให้ใช้อิฐมอญ เผาสุกสุกทัว่ทัง้ก้อน และแกร่ง ไม่หกับิ่น ก่อนการก่ออิฐจะต้องราดน้ําให้อิฐหรอื บลอ็ก

ชุ่มน้ําเสยีก่อน โดยการก่ออฐิใหไ้ดแ้นวทัง้ทางตัง้และทางนอนจะต้องเรยีงโดยการขงึเชอืกก่อ รอยต่อโดยรอบ

แผ่นอิฐต้องม ีมีไม่น้อยกว่า 1 ซม. และต้องใส่ปูนก่อให้เต็มรอยต่อโดยรอบแผ่นอิฐ ปลายอิฐที่ก่อชนเสา

คอนกรตีใหเ้ปียกก่อนทาํการก่อ

ปูนให้ใช้ปูนตราเสือของบริษัทปูนซิเมนต์ไทย หรือที่มีคุณภาพเทียบเท่า โดยต้องได้รบัการรบัรองจากผู้

ควบคุมงาน เป็นลายลกัษณ์อกัษรก่อน โดยส่วนผสมของปูนก่อ ให้ใช้ ปูนซเิมนต์ 1 ส่วน ทรายหยาบ 4 ส่วน

และส่วนผสมของปูนฉาบ ให้ใช้ ปูนซเิมนต์ 1 ส่วน ทรายละเอยีด 5  ส่วน ทรายหยาบหรอืทรายละเอียดที่ใช้

ต้องเป็นทรายน้ําจดืที่หยาบคมสะอาด ปราศจากดินหรอืสิง่สกปรกอย่างอื่นเจือปนอยู่ ขนาดของทรายที่ใช้

จะต้องมขีนาดใกลเ้คยีงกนั โดยร่อนผ่านตะแกรงก่อนนํามาใช ้และใชน้ํ้าสะอาดทีด่ื่มไดป้ราศจากสิง่เจอืปน

ในกรณีทีก่ําแพงยาวเกนิกว่า 3.00 ม. หรอืมุมกาํแพงทุกมุมและกําแพงหยุดลอยๆ โดยไม่ตดิต่อกบัเสาค.ส.ล.

หรอืเป็นกาํแพงทีก่่อตดิกบัโครงไมอ้ื่นๆ จะต้องมเีสาเอน็ยาวตลอดความสงูกําแพงเสรมิเหลก็ 2 - 6 มม. เหลก็

ปลอก 6 มม. @ 0.20 ม.

งานฉาบปูน จะต้องฉาบด้วยปูนสําเรจ็รูปโดยเตรียมพื้นผิวที่จะฉาบด้วยการทําความสะอาดและทําให้ชุ่ม

น้ําพอสมควร โดยการฉาบครัง้แรกจะต้องผสมเหลวฉาบแล้วทิง้ไว้ 2-3 วนัแล้วจงึฉาบอีกครัง้แต่งผวิให้เรยีบ

โดยฉาบหนาไม่เกนิ 2 ซม.ใหผ้สมน้ํายาผสมปูนฉาบไฮดราเซม ในสดัส่วน 50 ซซี ีต่อปูนทรายสําเรจ็รปูทัว่ไป

1 ถุง

ในกรณีทีผ่วิปนูแตกรา้ว และผวิปนูไม่จบักบัผนงัภายหลงัจากฉาบปนู ผูร้บัจา้งจะต้องทําการซ่อมแซมโดยการ

สกดัปูนฉาบออกกว้างไม่ตํ่ากว่า10 ซม.ทําผวิกําแพงให้ขรุขระ ลา้งน้ําให้สะอาด แลว้จะทําการฉาบปูนใหม่ได้

ผวิปนูฉาบใหม่จะต้องเรยีบสนิทเป็นเน้ือเดยีวกบัผวิปนูฉาบเดมิ

3. งานทาํผิวซีเมนต์ขดัมนั

พืน้ทีท่ีจ่ะทาํผวิขดัมนั จะต้องปรบัผวิใหเ้รยีบรอ้ยดว้ยปนูทราย ส่วนผสมปนู 1 ส่วนต่อทราย 1 ส่วน แลว้ขดัผวิ

ให้เรยีบด้วยปูนซเีมนต์ตราเสอื ของบรษิทั ปูนซเีมนต์ไทย หรอืคุณภาพเทยีบเท่า ในกรณีที่มกีารผสมสหีรอื

ผสมน้ํายากนัซมึ ใหผ้สมกบัซเีมนต์ขณะทาํการขดั

4. งานทาํผิวทรายล้าง กรวดล้าง หินล้าง

เมด็ทราย กรวด หรอืหนิทีใ่ชจ้ะต้องมขีนาดใกลเ้คยีงกนั และจะต้องลา้งใหส้ะอาดปราศจากเกลอืแร่ และสารอื่น

เจอืปน เช่น เศษแกว้ เศษไม ้หรอืเปลอืกหอย

ผูร้บัจา้งต้องตรวจสอบระดบัความลาดเอยีงของผวิพืน้ใหไ้ดต้ามระบุในแบบจงึฉาบดว้ยผวิทรายลา้ง กรวดลา้ง

หรอืหนิลา้ง ซึง่มสี่วนผสมของปนูซเีมนต์อย่างดสีําหรบังานทําผวิลา้งโดยเฉพาะในอตัราส่วนของปูนซเีมนต์ 1

ส่วน ต่อทราย 3 ส่วน ฉาบและตบดว้ยเกรยีงให้เรยีบและแน่น ทิ้งไว้ระยะหน่ึงให้แห้งพอประมาณแลว้จงึล้าง

ปนูทีจ่บัเมด็ทราย กรวด หรอืหนิลา้ง

ผวิล้างที่ทําเสรจ็แล้วจะต้องมผีิวเรยีบแนบสมํ่าเสมอกนั หากมพีื้นผิวส่วนที่ไม่เรยีบ ไม่สมํ่าเสมอกนัแลดูไม่

สวยงาม และบรเิวณใดที่ได้ตรวจสอบแล้ว มคีวามลาดเอียงไม่เพยีงพอทําให้มน้ํีาขงั หรอืพื้นผวิไม่ยดึติดกบั

พืน้ดา้นล่าง จะต้องกะเทาะออก และทาํใหม่ทัง้พืน้ที่

ในกรณีที่ทําผวิล้างบนพื้นโครงสร้างเก่าหรือพื้นเก่าปูด้วยวสัดุบุผวิใดๆ จะต้องรื้อและลอกผิววสัดุเดิมนัน้

ตลอด จนวสัดุจบัยดึต่าง ๆ ออกจนหมดก่อน และให้ใช้น้ํายาประสานเน้ือปูนทรายใหม่กบัเน้ือปูนเดมิ หรือ

กรรมวธิอีื่นใดโดยความเหน็ชอบจากผูค้วบคุมงาน ก่อนทาํผวิลา้ง
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แบบ บก.๐๑ 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รบัจดัสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

๑. ช่ือโครงการ  ............................................................................................................................. ...... 

๒. หน่วยงานเจ้าของโครงการ   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

  ๓.  วงเงินงบประมาณท่ีได้รบัจดัสรร ................................................................................... 

  ๔.  ลกัษณะงาน   

(โดยสงัเขป)........................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................. 

  ๕.  ราคากลางค านวณ     ณ วนัที.่.......................เป็นเงนิ...................................................
  ๖.  บญัชีประมาณราคากลาง 

 ๖.๑  แบบ  ปร. 4  
 ๖.๒  แบบ  ปร. 5 (ก)         ๘๕, 

 ๖.๓  แบบ  ปร. 6  

 ๗. รายช่ือเจ้าหน้าท่ีผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
 7.1........................................................................ 
 7.2......................................................................... 
 7.3......................................................................... 
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หลักการเลือกใช้ 

ใบรายงานขอความเห็นชอบ 
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แผนภาพแสดงการเลือกใช้ใบรายงานขอความเห็นชอบ
จัดทําโดยกองงานพัสดุ สํานักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ

20 เมษายน 2563

จบ

การเลือกใช้ใบรายงาน
ขอความเห็นชอบ

ใบรายงานขอความเห็นชอบ

หมวดค่าวัสดุ

ไม่เกิน 10,000

ต้องมีในตาราง 1 (ว.119)
เท่านั้น

หมวดค่าใช้สอย

ไม่รับเข้าคลังรับเข้าคลัง
และเบิกหมดในคร้ังเดียว

PMaC2-08
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ตัวอย่าง 

ใบรายงานขอความเห็นชอบ 
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เล่มท่ี  ............ เลขท่ี ..........
วันท่ี .....................................
ปีงบประมาณ .........................

หน้าท่ี 1/1 ส าหรับหน่วยงาน
รหัสแหล่งเงิน แหล่งเงิน รหัสหมวดรายจ่าย งบประมาณท่ีได้รับ

รหัสแผนงาน แผนงาน หมวดรายจ่าย ใช้ไปคร้ังก่อน
รหัสหน่วยงาน หน่วยงาน ประเภท   วัสดุ   ครุภัณฑ์   อ่ืนๆ คงเหลือ
รหัสกองทุน กองทุน   ค่าใช้สอย   ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ขอใช้คร้ังน้ี
รหัสงาน/โครงการ งานโครงการ วงเงินงบประมาณค่าพัสดุ  บาท ยอดคงเหลือ
รหัสกิจกรรม กิจกรรม จ านวนเงินท่ีขอซ้ือ/จ้าง  บาท ยอดปรับปรุง
รหัสงบประมาณ งบประมาณ ยอดคืนเงินสด

คงเหลือสุทธิ

เหตุผลท่ีต้องซ้ือ/จ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เน่ืองจาก  ตามมาตรา 56 (2)(ข) ระเบียบข้อ 79 วรรค 2  ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนท่ีเกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าท่ี ผู้ตรวจ ……………............................
 หรือผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน น้ัน ด าเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐฯ รหัสงานบริการวิชาการ

 ตามหนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ)0405.2/ว 119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 เร่ือง แนวปฏิบัติในการด าเนินการจัดหาพัสดุ ท่ีเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการบริหาร
      ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ

 ด้วยหน่วยงานมีความจ าเป็นต้องด าเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างพัสดุ ตามเหตุผลข้างต้น  ดังรายการต่อไปน้ี

ต่อหน่วย รวม
0.00 0.00
0.00 0.00

0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

ราคารวมก่อนภาษี = 0.00

ส่วนลด = 0.00

ภาษีมูลค่าเพ่ิม = 0.00

(ตัวอักษร) รวมเงินสุทธิ = 0.00

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติให้จัดซ้ือ/จัดจ้าง

ผู้รับผิดชอบ/ผู้ปฏิบัติงาน

เจ้าหน้าท่ีพัสดุภาควิชา/แผนก

หัวหน้าแผนก

หัวหน้าภาควิชา   วันท่ี……..............................................................

บาท

ศูนย์บาทถ้วน

  เห็นควรอนุมัติ   อนุมัติ

การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีด าเนินการไปก่อน เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายด าเนินการไปก่อนต้องลงนาม เพ่ือใช้เป็นรายงานขอความเห็นชอบและเป็นหลักฐานในการตรวจรับ ตามเอกสารการส่งของเลขท่ี ................................................  ลงวันท่ี ........................................................

หลักเกณฑ์ในการพิจารณา   เกณฑ์ราคา (Price)          เกณฑ์ประสิทธิภาพต่อราคา (Price Performance)

จาก ................................................................................................................................................................................................ ดังมีรายนามต่อไปน้ี

หมายเหตุ

ช่ือ - สกุล ของผู้รับผิดชอบ/ผู้ปฏิบัติงานของพัสดุ ลายมือช่ือ

ล าดับท่ี รายการและรายละเอียด หน่วยนับ
ราคาโดยประมาณ

จ านวน

(ลงช่ือ)……………………………..................................คณบดี/ผู้อ านวยการ

(ลงช่ือ)……………………………………..

(ลงช่ือ)……………………………………..

บาท

บาท

บาท

  อนุมัติ

 (ลงช่ือ)………………....................................…....................อธิการบดี

  วันท่ี…….......................................................................

(ลงช่ือ)…………………………………….. (ลงช่ือ)………………..................................................................รองอธิการบดี

  วันท่ี…….........................................................................

  วันท่ี……...................................................................

  เห็นควรอนุมัติ

  เห็นควรอนุมัติ   อนุมัติ

(ลงช่ือ)……………………………………..

(ลงช่ือ)………………………………................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ
ส านัก/คณะ/วิทยาลัย................................

รายงานขอความเห็นชอบโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

เรียน  .........................................................

เหตุผลความจ าเป็นท่ีจะต้องซ้ือ/จ้าง  
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จรรยาบรรณ 

ของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสด ุ
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จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ 
พ.ศ. 2543 

เพื่อใหผูปฏิบัติงานดานพัสดุในหนวยงานของรัฐ ซึ่งหมายถึงผูมีอํานาจหนาที่
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําเอง  การซื้อ  การจาง  การจางที่ปรึกษา  การจางออกแบบและ
ควบคุมงาน  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การควบคุม  การจําหนาย  และการดําเนินการอื่น ๆ ที่
กําหนดไวในกฎหมาย ระเบียบ และขอบังคับวาดวยการพัสดุ   มคีวามสํานึกในการปฏิบัติงาน
และพัฒนางานดานพัสดุในหนวยงานของรัฐ และเพื่อใหสอดคลองกับบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540  มาตรา 77  จึงเห็นสมควรกําหนดใหมี
จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัตินอกจากการประพฤติ
ปฏิบัติตามจรรยาบรรณที่หนวยงานของรัฐแตละแหงไดกําหนดไวแลวดวย ดังนี้ 

1. วางตัวเปนกลางในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ
2. ปฏิบัติหนาที่ดวยจิตสํานกึ และดวยความโปรงใส สามารถใหผูมีสวน

เกี่ยวของตรวจสอบไดทกุเวลา 
3. มีความมุงมั่นในการที่จะพัฒนาตนเอง และพัฒนางาน โดยเรียนรูถึง

เทคนิควิทยาการใหม ๆ เพ่ิมเติมอยูเสมอ  และนํามาใชปฏิบัติงานใหรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลดียิ่งขึ้น 

4. ปฏิบัติหนาที่โดยยึดกฎหมาย กฎ ระเบียบปฏิบัติของทางราชการ
อยางเครงครดั 

5. ดําเนินการใหมีการใชจายเงิน และทรัพยสินของหนวยงานอยาง
ประหยัดคุมคา และใหเกิดประโยชนสูงสุด 

6. คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานและประโยชนสวนรวมของราชการ
เปนหลัก  โดยคํานึงถึงความถูกตอง ยุติธรรมและความสมเหตุสมผลประกอบดวย 

7. ปฏิบัติงานรวมกับผูบังคับบัญชาและผูรวมงานดวยความเอาใจใส  โดย
ใหความรวมมือชวยเหลือในเรื่องการใหความคิดเห็นตามหลักวิชาการ  แกไขปญหารวมกัน 
และการพัฒนางาน 

8. ไมเรียก รับ หรือยอมรับทรัพยสิน หรือผลประโยชนอยางใดทั้งโดยตรง
และโดยออมจากผูขาย ผูรับจาง หรือผูมีสวนเกี่ยวของที่เขามามีนิติสัมพันธกับทางราชการ
เกี่ยวกับการพัสดุ เพ่ือตนเองหรือผูอื่นโดยมิชอบ 
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9. ปฏิบัติตอผูขาย ผูรับจาง หรือผูมีสวนเกีย่วของที่เขามามีนิติสัมพันธ
กับทางราชการเกี่ยวกับการพัสดุ  รวมถึงการรับฟงผูมารองเรียน รองทุกข ดวยความเปนธรรม  
เอื้อเฟอ มีน้ําใจ  แตทั้งนี้ การปฏิบัติดังกลาวตองไมเปนปฏิปกษตอการแขงขันอยางเสรีและ
เปนธรรม 

10. ใหความรวมมือกับทุกฝายในการเสริมสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของเจาหนาที่ผูเกี่ยวของกับงานดานพัสดุ  ใหสามารถพัฒนางานจนเปนที่ยอมรับโดยทั่วไปวา
เปนวิชาชีพเฉพาะสาขาหนึ่ง 

11. ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงใชดุลพินิจในการปฏิบัติงาน  และในการ
สงเสริม สนบัสนุน การใหคําปรึกษา คําแนะนํา และรับฟงความคิดเห็นของผูปฏิบัติงานอยาง
มีเหตุผล 

12. ผูบังคับบัญชาดานพัสดุพึงควบคุม ตรวจสอบ ดูแล และกําชับใหผู
ปฏิบัติงาน ประพฤติปฏิบัติตามจรรยาบรรณนี้อยางเครงครัด  ในกรณีที่พบวามีการประพฤติ
ปฏิบัติที่ไมเปนไปตามจรรยาบรรณนี้ ใหดําเนินการตามควรแกกรณี เพื่อใหมีการดําเนินการ
ใหถูกตองตามจรรยาบรรณนี้ตอไป 
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(สําเนา) 

ที่ นร (กวพ) 1305/ ว 2324 สํานักนายกรัฐมนตรี 
ทําเนียบรัฐบาล  กทม.10300 

13 มีนาคม  2543 

เรื่อง  จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 2543 

เรียน  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

สิ่งที่สงมาดวย  1.  สําเนาหนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ 1123 
     ลงวันที่  26  มกราคม  2543 
2. จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 2543

ดวยคณะกรรมการวาดวยการพัสดุพิจารณาเห็นวา เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดาน
พัสดุในหนวยงานของรัฐมีความสํานึกในการปฏิบัติงานและพัฒนางานดานพัสดุในหนวยงาน
ใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดียิ่งขึ้น  และเพื่อใหสอดคลองกับบทบัญญัติของ
รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2540 มาตรา 77  จึงเห็นสมควรกําหนดใหมี
จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัตินอกจากการประพฤติ
ปฏิบัติตามจรรยาบรรณที่หนวยงานของรัฐแตละแหงกําหนดไว และไดนําเสนอคณะรัฐมนตรี
พิจารณามีมติประกาศใช เพ่ือใหหนวยงานของรัฐตาง ๆ ถือปฏิบัติตอไป 

คณะรัฐมนตรีในการประชุมเมื่อวันที่  18  มกราคม  2543 ลงมติเห็นชอบราง
จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. …. และอนุมัติใหดําเนินการตอไปได ตามที่
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุเสนอ  และใหสวนราชการและหนวยงานตาง ๆ ถือเปน
แนวทางปฏิบัติตอไป  รวมทั้งใหรัฐวิสาหกิจอนุโลมถือเปนแนวทางปฏิบัติดวย  โดย
คณะรัฐมนตรีมีขอสังเกตใหพิจารณาดําเนินการ รวม 2 ประการ  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่
สงมาดวย 1 

บัดนี้ คณะกรรมการวาดวยการพัสดุไดพิจารณาปรับปรุงรางจรรยาบรรณตาม
ขอสังเกตของคณะรัฐมนตรีเรียบรอยแลว  และเห็นสมควรประกาศใชเปนจรรยาบรรณของ
ผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 2543  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย 2 
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จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และกรุณาแจงใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจใน
สังกัดทราบ และถือปฏิบัติตอไปดวย 

ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงนาม)       ภิรมย  สิมะเสถียร 
           (นายภิรมย  สิมะเสถียร) 

รองปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 
          ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 
ฝายเลขานุการ 
โทร. 2825827 
โทรสาร 2827896 
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